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NAUJOSIOS AKMENES RAMUaIU GIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI BIBLTOTEKA
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos naudojimosi biblioteka taisykles (toliau - Taisykles) parengtos

vadovaujantis Lietuvos respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugsejo 18 d. isakymu Nr. fV - 680

,,Del pavyzdiniq naudojimosi biblioteka taisykliq patvirtinimo", nustato bendrqjq vartotojq
registravimo, registruotqjq vartotojq asmens dokumentq tvarkymo ir paslaugq teikimo tvarkq,

vartotojo teises, pareigas ir atsakomybq, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos knygq ir vadoveliq fondas yra mokyklos turtas, saugomas valstybes

istatymq nustatyta tvarka.
3. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teisg visi mokyklos mokiniai, bendruomenes

nariai. mokiniq tevai.
4. Naudojimasis biblioteka yra nernokamas.

5. Taisyklese vartojamos s4vokos:

5.1. Bibliotekos paslauga - bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
tenkinant vartotojq informacinius, kultlrinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos i5teklius, bibliotekos irang4, patalpas bei specialisq

kompetencijq.

III. REGISTRUOTUJU VARTOTO4' ASMENS DUOMENU TVARI(YMAS

6. Vartotojq asmens duomenys tvarkomi naudojant kompiutering program4 MOBIS.
7. Vartotojq asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:
7.1. organizuoti vartotojq aptamavim4 ir informacini aprupinim4;
7.2. vykdyti vartotojq apskaitq;

7.3. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos i5teklius, dokumentq

panaudos terminus, organizuojamus rengini us;

8. Apibendrinti bibliotekos vartotojq asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.
9. Vartotojai vienq kartq per metus yra perregistruojami, patikslinant jq asmens

duomenis, biitinus bibliotekos veiklai.
10. Vartotojo asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos

paslaugomis.
IV. PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

1 l. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

12. Biblioteka teikia paslaugas pagal mokyklos nuostatuose apibreZtus veiklos tikslus ir
funkcijas bei mokiniq, mokyojq poreikius.

1 3. Bibliotekos dokumentq panauda:

13.1 . vartotojui panaudai i5duodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos bibliotekos

dokumento egzempliorius;



13.2. vartotojas gali pratgsti panaudai i namus iSduoto dokumento grqZinimo termin4,
iSskyrus atvejus, kai jis turi kitq laiku negr4Zintq dokumentq arba bibliotekos dokumentas yra
uZsakyas kito vartotojo;

13.3. panaudai neiSduodami reti ir ypad vertingi, informaciniai leidiniai, vaizdiniai,
elektroniniai dokumentai. Jais galima naudotis tik skaitykloje;

13.4. vadoveliai, metodine-pedagogine literatlra iSduodami vieneriems mokslo metams.

V. VARTOTOJO TEISES IR PAREIGOS

14. Vartotojas turi teisQ:

14.1. gauti i5 bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus naudojimui namuose ar
skaitykloje; 14.2. gafii i5samiq tiksli4 ir aiSki4 informacij4 apie bibliotekos dokumentq fond4,
teikiamas paslaugas, jq teikimo procediiras ir aptamavimo s4lygas;

14.2. pateikti uZklausq ZodZiu, raStu;

14.3. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos i5tekliais,
informacijos paie5kos priemonemis, bibliografines informacijos tvarkymo irankiais, turima iranga bei
patalpomis (erdvemis);

14.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, vie5a intemeto prieiga,

belaidZiu internetu bei asmeniniais ne5iojamaisiais kompiuteriais.
14.5. lankyis bibliotekoje organizuojamuose renginiuose.
15. Vartotojo privalo:
15.I . tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos

inventoriaus;
15.2. neiSneSti spaudiniq ir kitq dokumentq i5 bibliotekos patalpq, jeigu neira5yti i

panaudai i5duotq dokumentq apskait4 arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

15.3. pasinaudojus skaityklos atvirose lentynose esandiais spaudiniais ir kitais
dokumentais padeti juos i t4 padi4 viet4 arba atiduoti bibliotekininkems;

15.4. nustatytu laiku grq?inti paimtus spaudinius ir kitu dokumentus ar pratEsti

naudojimosi termin4
15.5. neardyti, nekeisti bibliotekos fondq sustatymo tvarkos;
15.6. bibliotekos patalpose laikyis tvarkos: netrukdlti dirbti kitiems skaityojams, paltus

ir striukes palikti jq saugojimo vietoje.
1 6. Vartotojo atsakomybe:
16.1. uZ pamestas ar sugadintas knygas ir vadovOlius vartotojas moka tos knygos ar

vadovelio isigijimo kainq arba privalo pakeisti tokiu pat ar bibliotekos vedejos pripaZintu lygiaverdiu
leidiniu;

16.2. baiggs mokykl4 arba del kokiq nors prieZasdiq nutraukgs mokym4si, mokinys
privalo atsiskaityti su biblioteka patekdamas atsiskaitymo lapelj su dalykq mokytojq para5ais.

VI. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

17. Biblioteka turi teisq:
17.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;
17.2. registruojant ar perregistruojant vartotoj4, teises aktq nustatlta fvarka rinkti ir

tvarky'ti bibliotekos veiklai bltinus vartotojo asmens duomenis;
17.3. nustatl'ti vartotojams i5duodamq dokumentq skaidiq ir panaudos terminus, termino

pratgsimo ir dokumentq rezervavimo tvark4
17.4. nustatyti vartotojams i5duodamq bibliotekos dokumentq skaidiq ir panaudos

terminus, termino pratgsimo ir dokumenq rezervavimo tvarkq:



17.4.1 . vartotojas i namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniq ir ne ilgesniam kaip 30 dienq
laikotarpiui, mokomoji literatiira (vadoveliai, atlasai ir kt.) i5duodami visiems mokslo metams
neribotai;

17.5. nustatlti trumpesni panaudos terminq naujiems ir ypad paklausiems dokumentams;
17.6. papraSyti vartotojr+ parod).ti i5sine5amus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo itarimas

del bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystes;
17.7. informuoti klasiq aukletojus, mokyklos administracij4 apie vartotojus,

negrqZinusius panaudai iSduotq dokumentq;
17.8. mokyklos direktoriaus isakymu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teisg

naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaite su biblioteka ar nesilaiko kitq
Taisyklese nustat],tq reikalavimq;

17.9. del fondq pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kitq prevenciniq bibliotekos fondo
prieZilros priemoniq tiek, kiek bntina, bet ne daugiau nei vien4 darbo dien4 per menesi, neaptarnauti
lankytojq ir vartotojq, prie5 tai sprendim4 suderinus su mokyklos direktoriumi.

18. Bibliotekos pareigos:

18.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teisems, lygiq galimybiq, teisingumo,
nediskriminavimo, profesines etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklemis;

18.2. nustaty'ti patogq bibliotekos (lankytojq ir vartotojq aptamavimo) laik4, ji keisti tik
iSimtinais atvejais (ei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informarus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jq prieZastis, trukmg;

18.3. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyi panaudos terminq
(gr4zinimo datq);

18.4. teises aktq nustatlta tvarka uZtikrinti bibliotekos veiklai renkamq ir tvarkomq
asmens duomenq saugum4;

18.5. dokumentq iSdavimo panaudai ir vartotojq apskait4 lykdfli pagal reikalavimus,
nustatltus kultiiros ministro isakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

18.6. rengti konsultacijas su vartotojais del esminiq aptamavimo sqlygq pakeitimq,
reguliariai vertinti bibliotekos vartotojq aptamavimo kokybg ir ne rediau nei kart4 per dvejus metus
vykdyti vartotojq (aptamaujamos bendruomenes) poreikiq ir nuomonds tyrimus, panaudoti jq
rezultatus aptamavimo kokybei gerinti;

1 8.7. vie5ai paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles;
18.8. teises aktq nustaq a tvarka kreiptis i fgaliotq instituc{q pareigiinus, nustadius

neteisetus bibliotekos dokumentq ar kito turto pasisavinimo, tydinio sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus.


